Niemcza, dnia 20.12.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot Zamowienia:

Zakup uslugi w zakresie stalej biezacej obslugi prawnej spotki Przedsiebiorstwo Komunalne
Sp. Z 0.0. z siedziba w Niemczy”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Przedsiebiorstwo Komunalne sp. z o.0.
ul. Wroctawska 3a-3b

58-230 Niemcza

NIP 8821880213

2. Tryb udzielania zamowienia

Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

Postgpowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
efektywnosci, rownego traktowania, jawno$ci 1 przejrzystosci, a takze przy dotozeniu przez osoby
przeprowadzajace postgpowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnos$ci
przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ushug.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie uslugi prawnej polegajacej na stalej, biezace;j,
kompleksowej obstudze prawnej Spdtki Przedsigbiorstwo Komunalne sp. z o.0. z siedziba
w Niemczy (Zamawiajacego), w rozumieniu przepisOw ustawy o radcach prawnych lub ustawy prawo
o adwokaturze, obejmujacej w szczego6lnosci:

1) $wiadczenie pomocy prawnej dla potrzeb Zamawiajacego w zakresie prawa polskiego w
szczegolnosci: prawa cywilnego, prawa gospodarczego, administracyjnego, prawa pracy, prawa
zamowien publicznych oraz prawa podatkowego, prawa ochrony srodowiska.

2) prowadzenie postepowan sagdowych i administracyjnych oraz reprezentowanie Zamawiajacego przed
sadami (zastgpstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej,

3) sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowan na pi§mie dla Zamawiajacego,

4) przygotowywanie projektow dokumentéw wewnetrznych Zamawiajacego,

5) opiniowanie projektéw umow i porozumien dot. dziatalno$ci Zamawiajacego,

6) $wiadczenie obslugi prawnej w postepowaniach o udzielanie zamoéwien publicznych wg dyspozycji
Zamawiajacego,

7) zabezpieczenie interesow Zamawiajacego w podejmowanych czynnosciach prawnych.



Sposob wykonywania uslugi:

1.Wykonawca bedzie realizowat obstuge prawng Zamawiajacego w swojej siedzibie oraz w siedzibie
Zamawiajacego jak i formie wideokonferencji, w wymiarze niezbednym dla wykonania wszystkich
zadah Zamawiajacego, w wymiarze 20 godzin miesi¢cznie. Jeden dzien roboczy w ciggu kazdego
tygodnia w wymiarze 3 godzin, obecny bedzie w siedzibie Zamawiajacego lub w formie
wideokonferencji.

2. Wykonawca zapewni kontakt za pomocg $rodkow elektronicznych komunikacji umozliwiajacych
bezposrednie porozumiewanie si¢ na odleglos¢ w pozostate dni tygodnia.

3. Wykonawca jest zobowigzany do posiadania przepisami prawa uprawnien do wykonania zlecenia, to
jest uprawnien radcy prawnego albo adwokata, a w przypadku podmiotow nie bedacych osobami
fizycznymi zapewnienia wykonania ushugi przez osoby posiadajace uprawnienia radcy prawnego albo
adwokata zatrudnione przez Wykonawce.

5. Na Wykonawcy cigzy obowiazek zachowania bezterminowo tajemnicy dla wszystkich informacji i
materialdéw udostgpnianych przez Zamawiajacego w trakcie realizacji umowy.

6. Wykonawca jest zobowigzany zwrdci¢c w terminie 7 dni od daty rozwigzania umowy wszystkie
materialy przekazane przez Zamawiajacego.

Kod i nazwa zamowienia wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

1. 79100000-5: ustugi prawnicze
2.79110000-8: ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.
5. Warunki realizacji zamoéwienia, w tym termin (okres) jego realizacji:

ZamoOwienie ma by¢ wykonywane nieprzerwanie w okresie od 01.01.2024r. do 31.12.2024r.

Ocena ofert co do spetnienia warunkow zapytania ofertowego dokonywana bedzie w formie spetnienia/
nie spelnienia w oparciu o o$wiadczenie przedtozone w ofercie w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

6. Szczegllne wymogi w zakresie powigzan kapitalowych lub osobowych.

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest brak powigzan osobowych i1 kapitalowych Wykonawcy
z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajace w szczegodlnosci na:

1) uczestniczeniu w spdice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) petnienie funkcji czlonka organu zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika, pozostawaniu w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa



drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

7. Warunki mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia (udzialu w postepowaniu).

W postgpowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnos$ci, przedstawiajac
stosowne zaswiadczenie /-a (np. wpis na list¢ radcoOw prawnych albo adwokatéw) lub jego kopig
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem,

b) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy-w tym okresie) wykonywali (lub wykonuja) przez okres co najmniej 12
miesiecy kompleksowa obstuge prawna na rzecz co najmniej dwdch podmiotéw gospodarczych,

¢) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie udzielali doradztwa prawnego na rzecz co najmniej dwéch
przedsigbiorcow w sprawach zwigzanych z nieruchomosciami,

d) dysponuja co najmniej dwiema osobami wpisanymi na list¢ radcoOw prawnych lub adwokatéow z
doswiadczeniem wymaganym w w/w zakresach.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu Wykonawca zlozy
wraz z Formularzem oferty zasSwiadczenie/zaswiadczenia, o ktéorym mowa w pkt 7 lit. A oraz

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw wskazanych w pkt 7 lit. b-d niniejszego Zapytania ofertowego.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja sobie
za posrednictwem poczty elektronicznej lub na adres siedziby/inny adres korespondencyjny wskazany
w formularzu oferty.

Adres e-mail Zamawiajacego do korespondencji: pkniemcza@gmail.com

Osobg upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Elzbieta Szymanska — Prezes Zarzadu

9. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemne;j.

Oferte nalezy ztozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawca beda prowadzone w PLN.

Oferta powinna byé¢:

1)sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego treScig) podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
postepowaniu.

W przypadku podpisania oferty lub zalagcznikéw przez pelnomocnika pelnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginalu Iub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Kazdy wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajace z prowadzenia
postepowania.
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10. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty sktadane:

a) w formie pisemnej nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w zamknietej kopercie
opatrzonej napisem ,, Oferta na obstuge prawng” lub przekaza¢ na jego adres w inny sposob, tj.
Przedsigbiorstwo Komunalne sp. z 0.0. ul. Wroctawska 3a-3b 58-230 Niemcza.

b) w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail Zamawiajacego:

pkniemcza@gmail.com z tytulem wiadomosci ,,Oferta na obstuge prawng” w formie dokumentow
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez osobe(y)
upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28.12.2023r.
do godz 10.00

Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert:

Otwarcie ofert nastgpi 28.12.2023 o godzinie 10.30 w siedzibie Zamawiajacego.
11. Wymagany termin zwigzania oferta: 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert.
12. Kryteria oceny ofert.

Dla celéw poréwnania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod uwage cena brutto
okreslona w Formularzu Oferty.

13. Informacje pozostale.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postgpowania réwniez w przypadku ztozenia
tylko jednej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wylonienia
Wykonawcy (zamknigcia postgpowania bez wyboru) bez podawania przyczyn lub rezygnacji z
zawarcia Umowy po dokonanym wyborze, w tym bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek roszczen
ze strony Wykonawcoéw ( w tym za dokonanie wyboru innego Wykonawcy).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego.

14. Wykaz zalacznikow bedacych integralng czeScia zapytania ofertowego.
Zatagcznik nr 1- Wzor formularza oferty

Prezes Zarzqdu
Elzbieta Szymanska
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